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Factsheet 

Europese aanbestedingen
Wil je advies en begeleiding bij Europese aanbestedingen? 
Dan ben je bij de Rijksinkoopsamenwerkng (RIS) aan het juiste 
adres. Samen maken we het aanbestedingstraject tot een 
succes. Het complete traject duurt ongeveer  6 - 9 maanden.
Dit kan langer zijn als er besloten wordt een marktconsultatie 
te houden of als er voor een bijzonder procedure wordt 
gekozen.  De looptijd van het aan bestedingsproces is ook 
afhankelijk van de inzet en voorwerk van het projectteam. 
Op deze factsheet lees je precies hoe het traject verloopt en 
wat jouw en onze rol daarin is.

Stap 1. Voorbereiding
Wij bepalen samen de opdrachtwaarde
• Is jouw opdrachtwaarde hoger dan € 140.000,-excl. btw?  

En is er geen (raam)overeenkomst waar jouw opdracht in 
past? Dan volg je een Europese aanbesteding.

• Is de opdrachtwaarde lager dan € 140.000,- excl. btw?  
Dan kun je een offerteaanvraag doen. Meer informatie vind 
je op de Factsheet voor offerteaanvragen.

 
Wij maken samen met jou een projectplan
• Samen kiezen we een aanbestedingsteam en bepalen  

we de rolverdeling.
• Samen bepalen we de inkoopstrategie.
• Jij stelt een programma van eisen op, waar nodig helpen  

wij je daarbij.
• Samen stellen we de aanbestedingsdocumenten op. 

Hierin beschrijven we aan welke criteria de opdrachtnemer 
moet voldoen.

• Samen maken we een conceptovereenkomst en 
beoordelings handleiding. Ook beschrijven we de afspraken 
tussen opdrachtnemer en klant en de manier van 
samenwerken.

• We bespreken de sociale en duurzame aspecten.

Stap 2. Europese aanbesteding

Wij plaatsen de aankondiging op TenderNed
• De opdracht is daarmee openbaar.
• In de aankondiging staan de details van de opdracht, 

instructies en voorwaarden om deel te nemen. Ook ziet een 
inschrijver wat nodig is om de opdracht te krijgen. Komen er 
vragen van inschrijvers binnen? Dan be antwoord je die 
inhoudelijk. Wij zorgen ervoor dat de vragen en antwoorden 
weer bij de inschrijvers komen.

ij of jouw collega’s beoordelen de ontvangen aanbiedingen 
nhoudelijk
 We bespreken de scores van de beoordeling samen en 

stellen de scores vast.
 Wij maken een advies voor je over de selectie en/of gunning.
 Je neemt een besluit aan de hand van ons advies.
 Wij stellen samen de gunningsbeslissing op.

ij brengen alle partijen op de hoogte van jouw besluit
 Wij stellen de gunning- en afwijzingsbrieven op en versturen 

deze.
 De verliezende partijen kunnen binnen 20 kalenderdagen 

bezwaar maken.
 We voeren samen met jou en de verliezende partijen 

afwijzingsgesprekken als dat nodig is.
 Daarna maken wij de definitieve gunning bekend.

tap 3.  Contractering en 
contractbewaking

ij sluiten samen met jou de overeenkomst met de winnaar(s) 
an de aanbesteding
 Jij kiest zelf wie de afspraken uit de overeenkomst bewaakt, 

dat wil zeggen wie contractmanagement voert: jij zelf of wij. 

Vragen? Neem gerust contact op! 
U bereikt ons via 070 7585678 of via 
contact.RIS@rijksoverheid.nl. 
Meer informatie vind je op 
www.rijksinkoopsamenwerking.nl. 

Rijksinkoopsamenwerking
Rijkskantoor Beatrixpark 
Wilhelmina van Pruisenweg 52 
2595 AN Den Haag 
Postbus 20011 
2500 EA Den Haag


